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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elementeﬁivm
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
1.1 Elaborat Prof. Groziivescu Adela- Coordonator
Mariana CEAC
1.2. | Verificat Prof. Namoloiu Maria Director adjunct f( Y
o 2 2\
- - 232\
1.3. Aprobat Prof. Dumitrescu Angela Director -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei se aplici
editiei prevederile
sau reviziei
_ editiei |
| 2.1. | Editial
| 2.2, _ )
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Nume si Data Semnit
crt. | Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume primirii ura
<7
3.1. | Aplicare 1 Administrator | Pirvulescu | 18.05.2020 /
Liviu L
18.05.2020 /
Responsabili de | Turcu Lo
catedra/dirigingi | D1ana il
18.05.2020 b
Paciuca (d,;) /
Liliana
 Hamza 18.05. 2020
Alina
lonica 18.05.2020 | ([ s
| Lucica o iz
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B o Grozavescu | 18.05.2020 C: ]
Adela 3 e~
Nicohl 18.05.2020 -
Tunde (1" .
- [18052020 |
Chelu //
| Lucica - 7
Raileanu 18052020 - | |
- Tudor - [ ot
Tonica 18.05.2020 |1/ ,,!
e I Lucica \t\}:\/
Babescu 18.05.2020 &
Mariana '
3.2. | Coordona 2 Conducere Director |  Prof,
re.control Dumitrescu
Angela
3.3. | Aprobare 3 | Conducere Director Prof.
Dumitrescu
Angela

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii. compartimentele si persoanele implicate
4.2. Implementeaza actiunilor de prevenire si combatere a infectirii cu SARS-CoV-2 si de
organizarea si desfisurarca activitdtilor. pe baza unui program, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplicd elevilor din clasele aVIII a.a XII a. a XIII a seral,
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic de la Scoala Gimnaziala nr 20 si Liceul
Tehnologic Electrotimis Timisoara in vederca asigurarii securitatii si sanatatii in unitatea de
invatamant incepand cu data de 02.06.2020 pe perioada pregatirii examenelor nationale
precum si in timpul destasurarii acestora.

6. Documente de referinti
6.1 Legislatie primara:
-Ordinul nr.4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-COV-2 in unitatile/institutiile de invatamant
In vigoare de la 12 mai 2020 Publicat in Monitorul Oficial. Partea I nr. 381 din 12 mai
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2020. Forma aplicabila la 13 mai 2020.

- Legea Fducatiei Nationale nr. 1/05.01.2011. publicata in Monitorul Oficial al Romaniei.
Partea I, nr. 18/10.01.2011. cu completirile si modificarile ulterioare.

- Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta.
privind suspendarea cursurilor in unititile de invatimant de stat si particular;

- Decretul nr.  195/16.03.2020. al Presedintelui Roméniei, privind instituirea stirii de
urgenta pe teritoriul Romadniei.

- Decretul nr. 240/14.04.2020. al Presedintelui Romdniei, privind prelungirea starii de
urgenta pe teritoriul Romdniei,

- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor Interne privind masuri de
prevenire a raspandirii COVID-19;

- OMEC nr. 4135/21.042020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea
continuitdtii procesului de invitare la nivelul sistemului de invitamant preuniversitar,

- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare. aprobat
prin O.MLE.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

- Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 5.079/2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare:

6.2 Legislatie secundara:
- art. 83 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare:
- Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu
modificarile si completarile ulterioare:
- Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 5.079/2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar. cu modificirile si completirile ulterioare:
- art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind
reforma in domeniul sanatatii. republicatd. cu modificdrile si completirile ulterioare. in
temeiul prevederilor art. 15 alin. (3) al Hotirarii Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea
si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii si ale art. 7 alin. (4) din Hotararea
Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sandtitii. cu
modificarile si completirile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. | Termenul Definiti:i si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
Crt. - ) 7
i Procedura Prezentarea formalizati. in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitifii, cu privire la aspectul procesual. 3
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PO (Proceduri operationald) = proceduri care descrie o activitate sau
un proces care se desfigoard la nivelul unui singur compartiment din
cadrul institutiei:

2. Postul Grupare de sarcini individuale, indeplinite de citre un singur om in
perioada normatd de muncd, in scopul realizirii unui anumit obiectiv
individual dedus din obiectivul compartimentului in care functioneazi

L ___| postul respectiv. - -

S Beneficiarii directi | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
ai educatiei si persoanele adulte cuprinse intr-o form#d de educatie i formare
formarii profesionala
profesionale

4. Invitimantul

Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de
drept public in scopul educarii §i formirii profesionale a tinerei
generatii.

- K Sistemul national | Este constituit din ansamblul unitiilor si institutiilor de invitimant de

de Tnvatdmant stat particulare i confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si
forme de organizare a activitiitii de educare si formare profesionali.

6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si

activitatilor de invatare §i formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atit activitifile de invifare in context
formal, ¢4t si in context nonformal sau informal.

¥ Controlul calititii
educatiei in
unitatile de

Semnifica activititi si tchnici cu caracter operational, aplicate sistematic
de o autoritate de inspectie desemnati pentru a verifica respectarea
standardelor prestabilite.

invatamant
B preuniversitar i ]
8. Document Act prin care se adeveregte, se constatii sau se preconizeazi un fapt. se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie. Text scris sau tipirit,
inscriptie sau altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut. , B
2 Inregistrare Fixarea pe un suport a, imaginilor, a datelor in vederea pastririi lor un
| timp nedeterminat si a redarii lor ulterioare. |
7.2.  Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ort. - .
1. [PO Procedura Operationali N i N
2. 18 Elaborare
% X Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare B ]
6. | Ah. Arhivare
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e 1L o Té@_iﬁaﬁé evaluare si asigurare a calititii (CEAC)
8. 1CP - Consiliul Profesoral
9. [ca Consiliul de Administratie B ]

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

Conducerile unitatilor de invitimant raspund de implementarea actiunilor de prevenire si
combatere a infectirii cu SARS-CoV-2 si de organizarea §i desfiisurarea activititilor, pe baza
unui program, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin. conducerea unitdtii de invtdmant se consulti.
dupd caz. cu: consiliul profesoral. consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia périntilor,
consiliul scolar al elevilor. reprezentantii organizatiilor sindicale, autorititile administratiei
publice locale, precum §i cu reprezentantii operatorilor economici implicati in sustinerea
invatimantului profesional i tehnic. pentru organizarea in bune conditii a activitatilor
desfasurate, in contextul actual.

Consiliile de administratie ale unititilor de invitamant preuniversitar, in termen de 5 zile
de la publicarea prezentului ordin, vor elabora si vor aproba o procedurd proprie. prin care
stabilesc modalitatile de desfisurare a activititilor de pregitire a sesiunilor de examen.
propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor. a personalului didactic. didactic auxiliar si
nedidactic. precum $i modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de
invitdmant, asigurandu-se ca:

a) la intrarea in unitatea de invatimant a personalului didactic. didactic auxiliar. nedidactic si
a elevilor va fi mésurati temperatura (care nu trebuie si depéaseascd 37°C) de catre cadrul
medical care va asigura asistenta medicald pe intreaga durati a desfisurarii activitdtilor;

b) in situatia in care un elev sau un cadru didactic. didactic auxiliar sau nedidactic prezinti
simptome sau existd suspiciunea ci starea sa de sinitate este precard. nu i se va permite
accesul In unitatea de invatimant. cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru
stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament:

¢) participarea elevilor la activititile de pregitire va fi decisi de parintii acestora dupi
evaluarea incadririi in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane
care suferd de afectiuni cronice sau persoane cu vérsta de peste 65 de ani);

d) elevii prevézuti la literele b) si ¢) vor beneficia de o formi de pregitire alternativi (online
sau prin asigurarea de resurse educationale):

¢) parcursul prin curtea gcolii pana la intrarea in unitatea de invitimant se va realiza pe un
traseu bine delimitat si semnalizat. respectand normele de distantare fizici:

t) elevii vor fi insotiti de citre cadrul didactic de la accesul in unitatea de Invitimant pand in
sala de clasa si apoi. dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pani la iegire;

g) la intrarea in unitatea de invitdmant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, misti de protectie. substante dezinfectante pentru méini etc.);

h) in toate spatiile in care se vor desfisura activititi cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2;
i) intrdrile/iesirile. precum si sensul de deplasare pe coridoare. citre silile de clasi si alte
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incaperi, sunt stabilite de unitatea de invitimant, semnalizate corespunzitor si dezinfectate in
mod regulat;

j) unitatea de invitimant asigura sipun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
mdini, care vor fi reincircate permanent:

k) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toatd durata activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau
sdpun:

1) coridoarele, cancelaria. grupurile sanitare si silile de clasi (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool. in mod obligatoriu intre
schimburi (daca este cazul) si la finalizarea programului:

m) in sdlile de clasa activititile se vor desfisura cu maximum 10 elevi. situati la cca. 2 metri
distantd unul de altul, care vor purta masci pe tot parcursul desfisurarii activititilor din
unitatea de invatimant:

n) in perioada 2-12 iunie, durata activititilor petrecute de elevi in silile de clasi nu va fi mai
mare de 3 ore pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu. In situatia unititilor
de invatdamant care vor realiza activititile de pregitire in doud schimburi. intre acestea va fi
prevazut un interval de 2 ore pentru dezinfectarea/igienizarea cu substante biocide si aerisirea
salilor pentru o perioada de cel putin o ori:

0) in perioada desfasurarii activitatilor de pregitire, pauzele intermediare vor fi programate
decalat, astfel incat elevii de la grupe diferite sd nu interactioneze fizic:

p) grupele de elevi vor pastra aceeasi sald de clasi pe toatd perioada desfisurarii activititilor:
q) colectarea mdistilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzitor,
amenajate in unitatea de invitamant:

r) la sfarsitul activitatilor. elevii vor primi cite o masci noui pentru deplasarca citre
domiciliu. Unititile de invdtdmant in colaborare cu autorititile publice locale pot lua si alte
masuri suplimentare pentru prevenirea i combaterea infectirii cu SARS-CoV-2 (instalarea de
tuneluri de dezinfectie, lavoare suplimentare pentru spdlarea madinilor, misuri privind
siguranfa elevilor pe traseul de la unitatea de invitimant la domiciliu $i retur etc.).

Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizic
dintre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2,
In perioada desfasurdrii activititilor din unitatile/institutiile de invatamant
preuniversitar:

a) Directiile de sanatate publicd judetene soliciti autorititilor publice locale listele cu
personalul medical desemnat sd asigure acordarca asistentei medicale. pentru fiecare unitate
de invatamant i le transmite Inspectoratului scolar Judetean.

b) Unitdtile/Institutiile de invagamant informeazi directiile de sinitate judetene despre
depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic din cadrul unititilor de invitimant. Conducerea unitatii/institutiel de
invatdmant desemneaza o persoani cu atributii in mentinerea legdturii permanente cu directia
de sandtate publici judeteani

8.2. Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale
* materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, misti de protectie.
substante dezinfectante pentru maini )
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® termoscannere

e benzi de delimitare a distantarii sociale
8.2.2. Resurse umane

e elevii

¢ personalul didactic,

e personal didactic auxiliar si nedidactic

8.2.3. Resurse financiare
¢ Conform bugetului pe anul in curs.

8.3. Modul de lucru:

Implementarea actiunilor de prevenire si combatere a infectiirii cu SARS-CoV-2 si de
organizarea si desfisurarea activitdtilor se face pe baza unui program — orar afisat - in
conformitate cu legislatia in vigoare.

In toate spatiile in care se vor desfisura activititi cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2:

Se stabilesc modalititile de desfisurare a activititilor de pregatire a sesiunilor de
examen, propriul circuit de intrare §i de iesire a elevilor, a personalului didactic. didactic
auxiliar si nedidactic. precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unititii de
invitimant.

Activitatile de pregatire pentru Evaluarea nationala si Bacalaureat se desfasoara in
cladirile Scolii Gimnaziale nr.20 respectiv a Liceului Tehnologic Electrotimis.

Intrarea elevilor si profesorilor in cladirea liceului se face pe poarta principala unde le
estc masurata temperatura de catre cadrele medicale (dr.Lia Vlaicu, as. Manda Loredana. la
Liceul Tehnologic Electrotimis si as. Meda Pirvan la Scoala Gimnaziala nr 20 Timisoara),
care vor asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatii de pregatire si a
examenelor nationale.

La intrarea in unitatea de invétdmant vor fi asigurate materiale si echipamente de
protectie (covorase dezinfectante, mésti de protectic, substante dezinfectante pentru maini).

Mastile cu care acestia vin de acasa vor fi aruncate in locuri special amenajate, urmand
a li se da altele noi.

Elevii vor fi insotiti de cétre cadrul didactic/diriginte de la accesul in unitatea de
invitdmant pani la grupurile sanitare si apoi vor fi distribuifi cdte maxim 10 in fiecare clasa
cu respectarea distantei sociale cu ajutorul marcajelor deja instalate. Listele cu elevi vor fi
afisate pe usile claselor $i nu se vor schimba pe toata durata pregitirii sau/si examenelor.

Salile in care se desfasoara activitatile de pregatire pentru bacalaureat sunt la parterul
cladirii iar pregatirea pentru atestatul profesional nivel 3 este la etajul IT iar pentru pregatirea
examenelor de nivel 4 la etajul I — in laboratoarele de informatica.

Elevii vor urca la etaje pe scara principald si dupa terminarea activitatilor vor cobora
pe scara cealalta.

La Scoala Gimnaziald nr.20 elevii clasei a VIII a vor intra pe poarta/usa principala, vor
urca la etaj pe scrile elevilor iar iesirea se face pe scara profesorilor si apoi poarta de iesire.
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Intrarile/iesirile. precum si sensul de deplasare pe coridoare, citre silile de clasi si alte
incperi. sunt stabilite de unitatea de invitimant, semnalizate corespunzitor prin indicatoare
colorate si dezinfectate in mod regulat/zilnic.

Durata activitdtilor petrecute de elevi in silile de clasi nu va fi mai mare de 3 ore
pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu iar pauzele intermediare vor fi
programate decalat. astfel incat elevii de la grupe diferite si nu interactioneze fizic.

In toate spatiile in care se vor desfisura activititi cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2
(pe usile de la intrare, pe usile sélilor de clasi. pe usile toaletelor).

Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic vor purta masca de protectie pe
toatd durata activitatilor i isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau
sdpun,

Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasi (mobilier si pardoseald) vor
fi dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazi de clor sau alcool, (minim 70%). in mod
obligatoriu intre schimburi (daci este cazul) si la tinalizarea programului.

La starsitul activitatilor. elevii vor primi cite o masci noud pentru deplasarea citre
domiciliu.

Colectarea mdstilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator,
amenajate in unitatea de invitimant la iesire.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
Conducerea unititii de invitimant desfisoari urmitoarele activititi pentru
prevenirea si combaterea imbolnivirilor cu SARS-CoV-2:

a) aplica directiile de actiune previzute de Ordinul nr. 4220/769/2020:

b) colaboreazd cu autorititile administratiei publice locale si cu inspectoratul scolar,
pentru completarea dotérii cu echipamente de protectie si materiale igienico-sanitare;

c) ia legitura cu cadrele sanitare repartizate pentru incheierea unui protocol de
colaborare:

d) informeazd. prin intermediul dirigintilor. elevii si parintii acestora. cu privire la

masurile igienico-sanitare si de distantare sociali ce vor fi luate in unitatea de Invatdmant,
precum §i regulile pe care trebuie sa le respecte elevii la intrarea in unitate (purtarea mastilor,
igienizarea regulatd a mainilor);
e) realizeazii un sondaj pentru a afla elevii, prin intermediul dirigintilor si pentru a afla
numarul elevilor care vor participa la sesiunile de pregitire:
) stabileste, impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti. programul desfisuririi
activitdtilor:
g) informeazd directia de sinitate judeteand despre depistarea unor cazuri suspecte de
infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unititii de
invitimant.

Profesorul diriginte/profesorii realizeazi, dupa caz, urmitoarele activititi:
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a) informeazi elevii si parintii acestora. cu privire la mdsurile igienico-sanitare si de

distantare sociali ce vor fi luate in unitatea de invatdmant, precum si regulile pe care trebuie
sa le respecte elevii la intrarea in unitate (purtarea mistilor. igienizarea regulatd a mainilor);

b) realizeazi un sondaj pentru a afla elevii care se incadreazi in grupele de risc si pentru
a afla numarul elevilor care vor participa la sesiunile de pregitire:

¢) informeaza elevii si parintii acestora cu privire la programul dupa care se vor
desfdsura sesiunile de pregitire

d) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea
asiguririi continuitatii participarii elevilor la activitatea de pregitire

e) mentine legitura cu cadrele didactice de specialitate in ceea ce priveste participarea la
activittile de pregitire a elevilor din clasa pe care o coordoneaza:

f) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activititile de pregitire

g) asigurd comunicarea cu pirintii elevilor;

h) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activititii. in

care sunt implicati elevii / profesorii clasei.
Cadrele didactice realizeazi urmiitoarele activitati:

a) insotesc elevii de la accesul in unitatea de invitimant péna la sala de clasa si la iesire
b) vor supraveghea respectarea cu strictete a miasurilor de distantare fizici dintre elevi si
mdsurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

c) vor oferi o forma de pregitire alternativd (online sau prin asigurarea de resurse

educationale) pentru elevii care se incadreazi in grupa de risc:




